
纸型设置 设置要求 

纸型大小 A4纸 

页边距 上空 3 cm，下空 2.5 cm，左空  1.8 cm，右空  1.5 cm；页眉：上空  2.5cm 

内容设置 举 例 设置要求 

中文文题 四号黑体，3倍行距 
标题1 

英文文题 四号加黑，单倍行距 

标题2 如：“1材料与方法” 五号黑体，2倍行距 

标题3 如：“1.1 主要试剂” 五号楷体，1.5倍行距 

标题4 如：“1.2.1 分组” 同正文 

中文摘要
标题 目的、方法、结果、结论 五号,小标宋 

标题 

英文摘要
标题 

Objective、Methods、
Results、Conclusion 五号, Tahoma字体 

中文摘要 内容 五号,宋体 
摘要 

英文摘要 内容 五号, Times字体 

以五号字,左右缩进
各 2 个字符，单倍

行距 

前言、讨论 内容 五号 

正文部分 内容   五号 正文 

参考文献 内容 

分为两栏 

小五号 

单倍
行距
宋体 

题目
　　　　　　　　　　　

小五号，中文黑体行距固定

置 12 磅 

图表内容 

单张图片一般高为 5cm； 多单图片

看版面而排 

六号,宋体 

图和表格 

注释 小五号，楷体 

作者简介 六号字,标题黑体,内容宋体 

备注 
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页面设置 

纸型设置：选则 A4 纸。见图 1 

页边距：上空 3 cm，下空 2.5 cm，左空 1.8 cm，右空 1.5 cm；页眉：上空 2.5cm，见图 2。 

图 1  纸型设置 图 2  页边距设置 



内容设置 

标题设置：①标题 1（题目）四号黑体 3 倍行距；②标题 2（如：“1 材料与方法”）五号黑体，2

倍行距；③标题 3（如：“1.1 材料”）五号楷体，1.5 倍行距。④图表标题设为小五

号黑体，英文加粗。 

中英文摘要：以五号字体左右缩进各 2 个字符。中文摘要内容五号字，英文摘要内容五号字。 正

文：前言、讨论五号宋体，表格内容为六号宋体，参考文献为小五号，其它内容为五号。选

定正文部分分为两栏，见图 3。 

图 3  分栏设置 




